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CAMARA MUNICIPAL

Despacho n.227/P/2015

de 30 de dezembro

Assunto: Contraordenagdes

1. Em conformidade com as competéncias que decorrem da alinea n) do n.? 2 do artigo 35.2 e de acordo com o
previsto na alinea 1} do n.2 3 do artigo 38.2, ambos do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, nomeio
0s Exmos. Senhores Drs. Jodo Nuno Borba Vieira Almeida e Sousa, Técnico Superior da drea de direito, a
exercer fungbes como Chefe da Divisdo Administrativa, para os processos dos SMAS, Paula Cristina da
Conceigdo Portela Bras Soares de Albergaria, Nuno Pedro Martins Cardoso Dias e Francisco da Cadmara Rego
Costa, Técnicos Superiores da drea de direito, como instrutores dos processos de contraordenagdo que correm
os seus termos por esta edilidade.

2. Os instrutores dos processos de contraordenagdo serdo assistidos por assistentes administrativos afetos ao
servico de contraordenagdes e execucdes fiscais da Divisde de Gestdo Administrativa.

3. Os instrutores dos processos de contraordenacdo devem praticar todos os atos inerentes a sua fungdo,
designadamente:

a) Proceder a todas as notificagGes e assinar as mesmas, podendo ainda, nesse ambito solicitar que as
notificacbes sejam efetuadas pela Policia Municipal (PM), Policia de Seguranga Publica {PSP), Guarda Nacional
Republicana (GNR), ou ocutras edilidades, conforme se mostre mais adequado ao caso concreto;

b} Requerer, no @dmbifo da instru¢do, quaisquer elementos aos servicos municipais e a entidades externas ao
municipio e solicitar auxilio de outras autoridades ou servigos plblicos;

¢} Proceder a audigdo de arguidos, participantes e inquiricdo de testemunhas;

d) Apresentar propostas de decisdo final;

e} Emitir parecer sobre os pedidos de pagamentos de coimas em prestagdes;

f) Outros atos que, nos termos da lei e regulamentos em vigor, sejam necessdrios e indispensaveis & instrugdo
dos processos de contraordenagdo que corram os seus termos na Divisdo Administrativa.

4. Nos casos em que a legislagdo e regulamentos em vigor confiram ac drgdo executivo o poder para instaurar
o respetivo processo contraordenacional, deverd a Divisdo de Gestdo Administrativa, por intermédio de
informacdo do seu Chefe, sugerir que a instaura¢do seja submetida a deliberagdo desse érgdo.
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5. Considerando que o processo de contraordenacgdo implica uma sucessdo de atos destinados ao apuramento
da ocorréncia ou ndo de determinado ilicito contraordenacional, de quem foi o seu autor e de uma decisdo da
administracdo, importa, ainda, definir a sua tramitagio através de circuito proprio, que implica as trés fases
processuais seguintes, as quais correspondera o workflow informético.

5.1. Fase Inicial {noticia do ilicito contraordenacional):

5.1.1. A rececdo, nos servicos camararios, de uma participagdo, de entidade publica ou particular, ou de
auto de noticia levantado por quaiquer autoridade fiscalizadora (autoridades policiais, militares da GNR,
fiscais camardrios, etc)), serd feita na SOEG — Subunidade Orgdnica de Expediente Geral e dirigida
internamente para o0s assistentes técnicos, que no desempenho da fung¢do de escrivdo, assistem a
autoridade administrativa e instrutores do processo, através da atribuigdo de um numero informatico
sequencial e por ano civil, atribuido no inicioc do procedimento e que se mantém até a conclusdo do
processo.

5.1.2. A informagdo autuada nos termos sobreditos é presente, para despacho liminar, a um Gnico
Vereador ou por quem o substitui nas suas faltas e impedimentos, que devera centralizar toda a matéria
contraordenacional.

5.1.3. Quando se justifique a dita informacdo, sempre depois de autuada do dito modo, serd remetida
pelo Vereador ao Chefe de Divisdo Administrativa que, depois da respetiva andlise e promogdo a remete
ao Vereador para despacho liminar.

5.2.Fase instrutoria {diligéncias instrutérias/proposta de decisdo).

5.2.1. Uma das diligéncias obrigatorias é a notificacdo do suspeito do ilicito contraordenacional para
exercer o direito de defesa, devendo ser criado no sistema informdtico respetivo um campg
suficientemente flexivel de modo a permitir atender ndo apenas ao tipo mais frequente de diligéncias
(nomeadamente probatérias) a realizar, mas também aquelas que se imponham de acordo com as
particularidades do caso concreto.

5.2.2. Deverd ainda possibilitar-se a comunicabilidade informatica entre todos os intervenientes no
processo, ao nivel camardrio, nomeadamente entre vereadores, instrutores, Diretores de
Departamento/Chefes de Divisdo responsdveis pelas ag8es de fiscalizagdo e apreciagdes técnicas nas
diferentes dreas de atuagdo camardria em matéria contraordenacional e escrivao.

5.2.3. No 4mbito da simplificagio administrativa, todos os oficios a efetuar no dmbito do processo (exceto
o que acompanha a deciséo final), devem ser assinados pelo instrutor nomeado.

- 2de5




5.2.4. Como nos casos de contraordenagdo sanciondvel com coima de valor ndo superior a metade dos
montantes de 3.740,98€, no caso de pessoas singulares, e de 44.891,81€, no caso de pessoas coletivas, é
admissivel em qualquer altura do processo, mas sempre antes da decisdo, o pagamento voluntario da
coima, a qual serd em geral liquidada pelo minimo, sem prejuizo das custas devidas e das san¢Bes
acessérias eventualmente aplicdveis, deve a menc¢do dessa possibilidade de pagamento ser
expressamente efetuada na notificagdo destinada ao exercicio do contraditério pelo arguido, na fase da
instrucdo,

5.2.5. Neste caso, aplica-se ao requerimento respetivo referido em 5.1.1,, devendo esse requerimento ser
presente ao instrutor do processo, que informard a autoridade administrativa do valor da coima e custas,
que apos despacho o reencaminha ao escrivdo com ordem de emissdo das respetivas guias com referéncia
ao ndmero do processo.

5.2.6. Se a solicitagdo para pagamento for verbal, deve o assistente administrativo que a recebeu lavrar
cota dela, procedendo no demais como jé ficou dito, devendo para este efeito, ser criado um campo
informdtico que possibilite a comunicagdo entre o escrivio e instrutor a respeito do pagamento voluntario
peic minimo antes da decisdo final.

5.2.7, Concluida a instrugdo é apresentada uma proposta de decisfo final pelo instrutor & autoridade
administrativa.

5.3. Fase da decisdo {decisdo/ impugnagio/pagamento da coima).

5.3.1. Finda a instrugdo, e havendo matéria contraordenacional, vem a fase da decisfo administrativa, da
competéncia da autoridade administrativa e que conduz a aplicagdo de sangio ou ao arquivamento,
conforme se comprove ou nédo a existéncia de ilicito contraordenacional e de quem foi o seu autor, sendo

que aquela san¢do poderd ser uma coima, uma admoestacdo e vdrias sancdes acessdrias.

5.3.2. Se a decisdo da autoridade administrativa for o arquivamento do processo, este finda com a
comunicac¢do de arquivamento ao arguido.

5.3.3. Se a decisdo for a aplicacdo de uma admoestagdo, esta é proferida por escrito e notificada ao
arguido.

5.3.4. Se a decisdo for a de aplicagdo de uma coima, com ou sem sangio acesséria, o arguido pode:
a} Ndo se conformar com a decisdo, pode interpor recurso, no prazo de 20 dias, e nesse caso entrega o

requerimento de interposi¢do e alegag@es de recurso a autoridade administrativa e esta, no prazo de cinco
dias, remete-o ao tribunal competente;
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b) Conformar-se com a condenagdo em coima e tem de satisfazé-la em 10 dias apds a definitividade da
decisio (o que sucede decorridos 20 dias apds a notificagdo da decisdo condenatdria);
c) Pedir a prorrogagdo do prazo de pagamento ou solicitar o pagamento dela em prestagdes.

5.3.5. No caso do pagamento integral da coima, o processo fica concluido, devendo ser arquivado.

5.3.6. Caso nfo a pague no prazo, na prorrogagdo concedida ou ndo cumpra com uma das presta¢des
autorizadas, os autos de contraordenacdo devem ser enviados ao Ministério Publico, para execugdo.

5.3.7. Com exce¢do da sittacdo de arquivamento, todas as outras implicam o pagamento de custas.

6. Procedimento no caso de impugnagao (

6.1, Aguando de impugnagio, ou qualquer requerimento apds a decisdo final, além de se aplicar o referido
em 5.1.1., quanto aos procedimentos de rece¢do do requerimento, sera criado um campo que permita a
remessa direta dos autos do escriviio para a autoridade administrativa (vereador} a fim de este despachar
sobre a remessa deles para o tribunal competente e da representagdo juridica do Municipio.

6.2, Deve ficar possibilitada a remessa direta dos autos ao escrivdo, com conhecimento ao instrutor, a fim
de organizar o expediente respetivo, no prazo de 5 dias, e remeté-io ac tribunal.

6.3. O conhecimento ao instrutor destina-se a dar-lhe a conhecer que o processo esta ainda pendente e a
aguardar decisdo judicial que, uma vez comunicada aos servigos camarérios, devera ser submetida ao
pracedimento referido em 5.1.1., com digitaliza¢do.

7. Procedimento no caso de pagamento da colma

(

7.1. Uma vez proferida e tornada definitiva a decisdo final, logo que solicitado o pagamento da coima, serdo
emitidas de imediato as guias, com o valor da coima e custas, sem necessidade de apresentagdo dos autos

ao instrutor {uma vez que o valor respetivo € “liquido” e decorre daquela decisdo), mas com conhecimento
a este e com digitalizagdo das guias pagas.

7.2. No caso de requerimento do pagamento da coima em prestacdes ou do diferimento dele, devera
proceder-se conforme o referido em 5.1.1., sendo remetido ao instrutor gue promovera junto da
autoridade administrativa, sempre com digitalizagdo do requerimento e dos documentos que o
acompanhem.

7.3. Para o efeito, sera criado um campo informatico gue possibilite a comunicagdo entre quem recebe o

requerimento e o instrutor e este e aquela autoridade, com referéncia ao tema do pagamento da coima em
prestagbes ou ao diferimento dele.
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8. Procedimento no caso de ndo pagamento da coima

8.1. No caso de ndo pagamento da ccima no prazo de 10 dias apds a definitividade da decis&o, ou no caso
do ndo pagamento de alguma das prestagdes fixadas ou ainda no caso de ndo pagamento no periodo
dilatado gue tinha sido fixado, o escrivdo dara logo conta do facto ao instrutor, pela via informatica, e o
dltimo promoverd junto da autoridade administrativa a remessa do processo para o Ministério Ptblico, para
execugdo patrimenial.

8.2. Também para este efeito, serd criado um campo informéatico que possibilite a comunicagdo entre o
escrivdo e o instrutor e este e aquela autoridade, com referéncia ao tema da execucdo patrimonial por falta
de pagamento do devido.

8.3. No caso de a autoridade administrativa se decidir pela remessa dos autos ao Ministério Publico nos
termos e para os efeitos sobreditos, serd o facto notificado ao condenado, por oficio, lavrando-se cota no
processo.
9. Pelo presente despacho se revogam, atendendo as matérias neste vertidas, a alinea g) e os pontos 2,3 e 4,
do despacho de delega¢do de competéncias no Senhor Dr, Pedro Miguel Neto Ferreira de Almeida, Diretor de
Departamento de Policia Municipal, datado de 3 de setembro de 2014.

10. O presente despacho produz efeitos a 1 de janeiro de 2016.

11. Sao ratificados todos os atos entretanio praticados gue estejam em conformidade com o presente
despacho,

12, Publicite-se nos termos da lei.
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